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Työpaja – tuntikirjaus ja populus 
 

Loman merkitseminen lomalistan kautta 

- jos henkilöllä on jo suunniteltu työvuoro, ohjelma kysyy lomalistassa ”Poistetaanko 
työvuoro?”. Mikäli työvuoro poistetaan, tilalle tulee valittu lomalistamerkintä. 

Aikojen haku 

- Aikojen haku ottaisi huomioon myös työajat. Eli aikojen haku tarjoaa vapaiden 
aikojen lisäksi ajat vain sille aikavälille, kun työntekijälle on suunniteltu työvuoro tai 
hänellä on merkitty työvuoromerkintä. 

Usein käytetyt Katrina Pohjat ensimmäisenä valittavissa tuntikirjauksen ja lomalistan 
puolella 

- Usein käytetty pohja voisi nousta ensimmäisten joukkoon tuntikirjauksessa ja 
lomalistassa aina sen mukaan, miten tiettyä pohjaa on siellä käytetty. 

Populus-rajapinta 

- Populusviennin csv-listaukseen henkilönumeron ja palvelussuhdeId:n lisäksi myös 
henkilön nimi 

Työvuorosuunnittelu 

- Kalenterivaraukset nähtäväksi tuntisuunnittelun yhteyteen 
- Mahdollista rajata sellaiset varaukset, missä on merkitty, että tarvitaan pappi, 

kanttori, suntio, jne.  

Vahvasti varattu vapaa 

- Tällä hetkellä voi tehdä lomalistamerkinnän, joka kuvaa vahvasti varattua vapaata. 
Mikäli on tasolukitus, niin tällainen lomalistamerkintä voidaan merkitä asetuksella 
”Aina kalenterissa”, jolloin tällaisen vapaan voi merkitä Työ- ja lomavuorolistan 
lukituksesta huolimatta tuntisuunnittelun kautta.  

Tilakalenteri 

- Tilakalenterin kuukausinäkymään mahdollisuus piilottaa työvuorot ja tarvittaessa 
vapauttaa näkyville.  

Henkilökalenteri 

- Henkilökalenteriin myös tilatieto liittyen kyseiseen työvuoroon 
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- Mahdollisuus tarvittaessa myös piilottaa työvuorokentät 

Kustannuspaikkajako 

- Tällä hetkellä tehtävä Populuksessa. 
- Selvitystyö kesken, miten nykyiset tuntipalkkoja Populus-rajapinnalla siirtävät 

asiakkaat toimivat. Lisätietoa myöhemmin. 

Varallolo 

- Varallaolot tulevat muuttumaan %-valinnaksi  
- Selvitystyön alla Vapaamuotoisen varallaolon palkanlaskentaan liittyvät 

yksityiskohdat. Lisätietoa myöhemmin. 

Ylityövapaa 

- Eri värillä suunnitelmaan ja toteutuneen puolelle sekä mahdollisesti myös 
kalenterinäkymään  

Uusi Populus-rajapinta 

- Loma- ja sairasmerkintöjen siirto Populuksesta Katrinaan 

Taito-koulutukset 

- Kevään Taito-koulutuksissa on oma koulutus pelkkään tuntien suunnitteluun. Tähän 
voi osallistua niin esihenkilöt kuin nekin, jotka tekevät omaa tuntisuunnittelua.  
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Ilmoittautumisen työpaja PK-päivillä  
 

Käyttötapoja:  

Työpajaa pidettiin tarpeellisena ja oli mukava kuulla erilaisia käyttötapoja. Seurakunnissa 

ollaan ideoitu monenmoista        Ryhmässä esiteltiin lyhyesti erilaisia 
ilmoittautumislomakkeen kautta toteutettuja toimintoja. Seurakunnat ovat itse laatineet 
lomakkeet. Osassa käytössä vahva tunnistautuminen osassa ei. 

o ”Verkkokauppa”: hautainhoidot ilmoittautumislomakkeen ja Paytrail 
suoramaksun kautta 

o Tuhkaustilauslomake 

o Talousselvityslomake 

o Maksuhuojennuslomake 

▪ Päätös maksuvapautuksesta lähetetään lomakkeella oleviin 
yhteystietoihin joko kirjeenä tai sähköpostilla. 

o Palautteiden keruulomake 

o Hautausmaan kesätyöntekijöiden rekrytointi sekä muutkin rekrytapaukset 

o Hupparitilaukset suoramaksua käyttäen (maksu etukäteen) 

 

Kehitystoiveita: 

o Miten perhe ilmoittautuu yhdessä. Päivillä esiteltiin ryhmäilmoittautuminen, 
jota mahdollisesti voisi käyttää – varaa lomakkeella ilmoittautujan 
määrittelemän määrän paikkoja 

o Useampaan leiriin ilmoittautuminen yhdellä kertaa 

o Ilmoittautuminen myös käytettäväksi mobiili Katrinassa 

o Voisi ”kopioida” osoitetiedot laskutustiedoiksi vain ruksaamalla ”Käytä 
samoja tietoja” 

o Jos on vain yksi ryhmä tapahtumassa, ei tarvitsisi erikseen luoda ryhmää 

o Ilmoittautumislomakkeen täyttämisen helpottaminen – jos pitkä lomake, 
hankala huomata kaikkia kenttiä 
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o Ilmoittautuneiden siirtäminen tapahtumien välillä  

”Teollisuusvakoilu”        – olisi hyvä olla vaikka UKK, josta näkisi erilaisia eri tarkoituksiin 
luotuja lomakkeita → ei tarvitse keksiä polkupyörää uudelleen 
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Katrina Toimituslomakkeiden työpaja PK-päivillä 
 

Listaus keskustelluista aiheista:  

- Varausvahvistus 

- Mitä muita lomakkeita? 

- Asiointi 

- Katrina-kulttuuri 

- Hautapaikat 

- Vainajatieto -> jp-varaus 

- Tietosuoja 

- Oikeus varauksen asiakastietoon (Määritä-linkki) 

- Laskutus 

- Haudat.fi 

- Uteliaisuus – kokeilut 

- Maili henkilöstölle 

 


